—”H— Tuomioistuinvirasto

Domstolsverket Asiakirjajulkisuuskuvaus 1(9)
Dnro: 1027/07.00.00/2020
22.12.2020

Sisallys

1. AsiakirjajulKiSUUSKUVAUS .....coeiii i e e e e e e e e e aneenes 2
1.1. Tietojen luovutusten edellytyksSiSta ......ccooiiiiiiiiiii e 2
1.2. Tietopyynnon tekeminen KaytannOsSa......cccvvieiiiiiiiiiiiiiie i eneeneens 3
1.3. Salassa pidettdvaan tietoaineistoon kohdistuva tietopyyntd.....................t. 4

2. Tuomioistuinviraston asiarekisteri ja asianhallinnan tietovaranto...................... 5
2.1. Tietovarannon Kayttotarkoitus ......ceiiiiiiiiiiii i i i 5
2.2. Tietovarannon tietoain@istot .......ovvvviiiiiiiii i 5
2.3. Tietojen haKuteKijat....oooiiiii i i s e e e eanees 6
2.4, TietoJar estelmat . ..o 6
2.5. Saatavuus teknisen rajapinnan Kautta.........ccoiiiiiiiiiiii i 6

3. Tuomarinvalintalautakunnan hakijarekisteri ja asianhallinnan tietovaranto ........ 7
3.1. Tietovarannon KayttOtarkoitus ....ccoveiiiiiiiiiiiii i i e nanes 7
3.2. Tietovarannon tietoain@istot .......oceviiiiiiiiii 7
3.3. Tietojen hakuteKijat .....coouriiiiiiii i s e 7
3.4, Tietojariestelmat ..o s 8
3.6. Saatavuus teknisen rajapinnan Kautta.........ccoiviiiiiiiiiiiiiii e 8

4. Tuomarinkoulutuslautakunnan asianhallinnan tietovaranto................ccoviieinnnn. 8
4.1. Tietovarannon Kayttotarkoitus .....ovviriiiiiiiiii i i e 8
4.2. Tietovarannon tietoain@istot ........ovviviiiiii 8
4.3. Tietojen haKuteKijat ..o e 9
4.4, Tieto]arjestelmat ... i e 9
4.5 Saatavuus teknisen rajapinnan kautta..........coooiiiii 9

Kayntiosoite: Silkkitehtaantie 5 C, Vantaa e Postiosoite: PL 100, 00085 Tuomioistuinvirasto e Vaihde: 029 565 0505
Besdksadress: Silkesfabriksvagen 5 C, Vanda e Postadress: PB 100, 00085 Domstolsverket e Vaxel: 029 565 0440
tuomioistuinvirasto@oikeus.fi ¢ www.tuomioistuinvirasto.fi



—”H— Tuomioistuinvirasto

Domstolsverk
omstolsverket Asiakirjajulkisuuskuvaus 2(9)

1. Asiakirjajulkisuuskuvaus

Tiedonhallintayksikdn on julkisuusperiaatteen toteuttamista varten yllapidettava
kuvausta sen hallinnoimista tietovarannoista ja asiarekisterista (Laki julkisen
hallinnon tiedonhallinnasta 906/2019 28 §).

Asiakirjajulkisuuskuvauksen tietojen avulla yleisd ja asianosaiset voivat yksildida
entista paremmin tietopyyntoénsa julkisuuslain edellyttamalla tavalla (Laki
viranomaisen toiminnan julkisuudesta 921/1999 13.1 §). Tietopyynto tulee
yksildida siten, ettd viranomainen voi selvittdda, mita asiakirjaa tai asiakirjoja

pyyntd koskee.

Asiakirjajulkisuuskuvauksen tarkoituksena on antaa yleiskuva
tiedonhallintayksikoén tiedonhallinnasta ja asiarekisterista. Tuomioistuin on
tiedonhallintalaissa tarkoitettu tiedonhallintayksikké. Tiedonhallintayksikéssa toimii
kolme viranomaista; Tuomioistuinvirasto, Tuomarinvalintalautakunta ja

Tuomarinkoulutuslautakunta.

Asiarekisteri muodostuu tiedonhallintayksikén asianhallinnan eri osuuksista ja sen
vastuulla olevista tietovarannoista. Asiarekisteri on looginen tietovaranto, joka
pitaa sisdlldan useita tietovarantoja, jotka muodostuvat toisaalta asianhallintaan ja
tietojarjestelmiin kirjatuista rekisterdintitiedoista ja toisaalta niin digitaalisessa
kuin paperimuodossakin olevista tietoaineistosta ja asiakirjoista. Tietoaineistojen
ja asiakirjojen hakutekijat vaihtelevat asiarekisterin eri osuuksien, tietovarantojen
ja tietojarjestelmien valilla. Tuomioistuinviraston yhteydessa toimivat lautakunnat

pitavat ylla omia asianhallintajarjestelmia.

Tassa asiakirjassa pyritdan tuottamaan tarvittavat tieto tietovarantokohtaisesti
tietopyyntdjen tekemisesta. Kunkin tietovarannon kohdalla on kerrottu

hakutekijoita, joiden avulla tietopyyntd on mahdollista yksiléida.

1.1. Tietojen luovutusten edellytyksista

Jos asiakirja on julkinen, eika ole muita tekijoita, jotka rajoittavat asiakirjan
antamista, ei tietopyyntéa tarvitse perustella tai kertoa, mihin tietoa kaytetaan.

Pyydettdessa tietoa salassa pidettavasta asiakirjasta tai asiakirjoista, joista tieto
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voidaan luovuttaa vain tietyin edellytyksin, tulee ilmoittaa tietojen kayttdtarkoitus.
My6s muita tietoja voidaan tarvita luovutuksen lainmukaisuuden varmistamiseksi.
Esimerkiksi henkildtietoja sisaltavien asiakirjojen luovuttaminen saattaa edellyttaa
lisatietoja henkildtietojen suojaamisesta (JulkL 13.2 §). Myods se, missa muodossa
tiedot pyydetaan annettavaksi, esimerkiksi nahtavaksi vai sahkdisena, tulosteena
tai kopiona, voi vaikuttaa siihen, mita lisatietoja tarvitaan (JulkL 16 §). Usein
tietopyynnon toteuttamisen yhteydessa nousee tarve esittaa tarkentavia
kysymyksid, joten yhteystietojesi antaminen helpottaa yhteistyéta

asiakirjapyynnon toteuttamisen yhteydessa.

Asiakirjan tyypista riippuen Tuomioistuinvirasto luovuttaa pyydetyt tiedot joko
sahkoisesti tai paperisina. Paperitulosteista voidaan peria maksu. Niihin tietoihin,
joita ei ole mahdollista luovuttaa sahkoisesti eikd paperisina, voi tutustua
Tuomioistuinviraston tiloissa. Tieto asiakirjasta annetaan mahdollisimman pian,
viimeistaan kahden viikon kuluessa tietopyynnon tekemisesta. Jos asian kasittely
ja ratkaisu vaativat erityistoimenpiteita tai tavanomaista suuremman tyémaaran,
tieto julkisesta asiakirjasta annetaan tai asia ratkaistaan viimeistaan kuukauden

kuluessa tietopyynnon tekemisesta.

Tuomioistuinvirastolla ei ole toimivaltaa luovuttaa yksittaisen tuomioistuimen
tietoaineistoja. Naita koskevat tiedonsaantipyynnot tulee osoittaa asian
ratkaisseelle tuomioistuimelle. Oikeusrekisterikeskus voi luovuttaa
oikeudenkaynnin julkisia perustietoja ja muita diaaritietoja valtakunnallisesti
useamman kuin yhden tuomioistuimen tiedoista. Yksittaisen tuomioistuimen
tietoaineistoa koskevat tutkimuslupahakemukset tulee osoittaa asian ratkaisseelle
tuomioistuimelle. Jos tietoja haetaan tutkimustarkoitukseen kerralla useamman
tuomioistuimen tietoaineistosta, tulee tutkimuslupahakemus osoittaa

Oikeusrekisterikeskukselle.

1.2. Tietopyynnon tekeminen kdytannossa

Tuomioistuinviraston asiankasittelya koskevat tietopyynnoét pyydetdaan

toimittamaan Tuomioistuinviraston virkapostiin tuomioistuinvirasto@oikeus.fi tai

postitse osoitteeseen PL 100, 00085 Tuomioistuinvirasto.

Mikali pyyntosi koskee tietosuojaoikeuksiesi kayttda, voit katsoa tarkempia tietoja

Tuomioistuinviraston verkkosivuilla:
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https://tuomioistuinvirasto.fi/fi/index/tuomioistuinvirasto/tietosuoja/tietosuojaoike

utesi.html

Tuomarinvalintalautakunnan asiankasittelya koskevat tietopyynnét pyydetaan

toimittamaan osoitteeseen tuomarinvalintalautakunta@oikeus.fi tai postitse

osoitteeseen PL 234, 00085 Tuomioistuinvirasto. Tarkempia tietoja lautakunnan

tehtdvista l16ydat lautakunnan verkkosivuilta:

https://oikeus.fi/tuomioistuimet/fi/index/lautakunnat/tuomarinvalintalautakunta 0
.html

Tuomarinkoulutuslautakunnan asiankasittelya koskevat tietopyynnoét pyydetaan

toimittamaan osoitteeseen tuomarinkoulutuslautakunta@oikeus.fi tai postitse

osoitteeseen PL 150, 00085 Tuomioistuinvirasto. Tarkempia tietoja lautakunnan

tehtdvista 10ydat osoitteesta:

https://oikeus.fi/tuomioistuimet/fi/index/lautakunnat/tuomarinkoulutuslautakunta.
html

Halutessasi voit tulla tutustumaan Tuomioistuinviraston,
Tuomarinvalintalautakunnan ja Tuomarinkoulutuslautakunnan asiakirjoihin

viranomaisten toimitiloihin.

1.3. Salassa pidettavaan tietoaineistoon kohdistuva tietopyynto

Jos tietopyyntd kohdistuu salassa pidettavaan asiakirjaan tai tietoaineistoon,
edellyttaa tietojen saaminen viranomaisen lupaa (JulkL 28 §). Viranomainen voi,
jollei lailla toisin saadetd, antaa yksittdistapauksessa luvan tietojen saamiseen
salassa pidettavasta asiakirjastaan tieteellista tutkimusta, tilastointia taikka
viranomaisen suunnittelu- tai selvitysty6ta varten, jos on ilmeista, ettei tiedon
antaminen loukkaa niita etuja, joiden suojaamiseksi salassapitovelvollisuus on

saadetty.

Pyydettdessa tietoa salassa pidettavasta asiakirjasta tai asiakirjoista, luvan
hakijan tulee ilmoittaa tietojen kayttoétarkoitus. Luvan hakijan on huolehdittava
tarvittavista toimenpiteista tietojen suojaamiseksi asiattomalta paasylta,
luovuttamiselta ja muulta laittomalta kasittelylta. Lupaa ei voida mydntaa silloin,

kun hakijan kykya suojata saamansa tiedot voidaan perustellusti epailla.
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Hakijalla, valittajalla seka muulla, jonka oikeutta, etua tai velvollisuutta asia
koskee (asianosainen), on oikeus saada asiaa kasittelevalta tai kasitelleelta
viranomaiselta tieto muunkin kuin julkisen asiakirjan sisallésta, joka voi tai on
voinut vaikuttaa hanen asiansa kasittelyyn (JulkL 11 §). Asianosaisjulkisuudella
pyritdan turvaamaan asianosaisen omaa oikeusturvaa silloin, kun viranomaisessa
paatetaan tai on paatetty asianosaista koskevasta oikeudesta, edusta tai

velvollisuudesta.

2. Tuomioistuinviraston asiarekisteri ja asianhallinnan tietovaranto

2.1. Tietovarannon kayttotarkoitus

Asiarekisteria pidetaan ylla hallinnollisten asioiden kasittelya ja seurantaa
varten. Hallinnolliset asiat jakautuvat yleis, henkildsto- ja
taloushallintoasioihin. Tietojen kasittely on tarpeen tiedonhallintayksikén

lakisdateisten oikeuksien ja velvollisuuksien tayttamiseksi.

Asiarekisteriin rekisterdidaan tieto kasittelyssa ja kasittelyssa olleista
asioista, asioiden kasittelyvaiheista ja asian kasittelyyn liittyvista
asiakirjoista. Asiarekisteria yllapidetaan asiakirjajulkisuuden
toteuttamiseksi, tietopyyntdjen yksiléimiseksi, asiakirjojen ja muiden niita
vastaavien tietojen jasentamiseksi, asiankasittelyyn liittyvien

toimenpiteiden jarjestamiseksi ja asiankasittelyaikojen seuraamiseksi.

Asiarekisteriin tallennetaan myds tietoja esimerkiksi valtion henkildstdn
palvelussuhdeasioiden, palkanmaksun ja kayttéoikeuksien hoitamiseksi.
Taloushallinnon jarjestelmiin tallennetaan tiedot muun muassa

kirjanpidosta ja maksuliikenteesta seka hankinnoista.

2.2. Tietovarannon tietoaineistot

Hallinnollisten asioiden tietovarantoon rekisterdidaan tiedot asian
vireillesaattajasta, asiaryhmasta ja asiatyypin yksil6iva tieto. Liséksi
tietovarantoon rekisterdidaan tieto asialla suoritetuista valitoimista, kuten

selvityksista tai lausunnoista, seka tieto asian paattavasta toimesta.

Kayntiosoite: Silkkitehtaantie 5 C, Vantaa e Postiosoite: PL 100, 00085 Tuomioistuinvirasto e Vaihde: 029 565 0505
Besdksadress: Silkesfabriksvagen 5 C, Vanda e Postadress: PB 100, 00085 Domstolsverket e Vaxel: 029 565 0440
tuomioistuinvirasto@oikeus.fi ¢ www.tuomioistuinvirasto.fi



—”H— Tuomioistuinvirasto

Domstolsverk
omstolsverket Asiakirjajulkisuuskuvaus 6(9)

Asiakirjasta yksiléidaan sen tyyppi tai nimike, saapumis- tai
laatimisajankohta seka tieto asiakirjan lahettajasta, laatijasta tai
hyvaksyjastd. Mikali asiakirja on saapunut muulla tavoin kuin séhképostilla,

rekisteréiddéan myos tieto asiakirjan saapumistavasta.

2.3. Tietojen hakutekijat

Asiarekisterin tietoja voi hakea esimerkiksi asian tunnistetiedolla
(diaarinumero) seka asiakirjan tyypilla tai otsikolla tai asian vireillepanijaa
koskevalla tiedolla. Tietovarannosta on myds mahdollista hakea tietoja
asianosaisen tai henkilon tiedolla. Tietopyynnodn yhteydessa kannattaa
ilmoittaa asiakirjan tai asian paivamaara, jos se on tiedossa. Tama usein
edesauttaa pyydetyn asiakirjan yksildintia. Tuomioistuinviraston
asianhallintajarjestelmasta voi tiedustella myo6s asian diaaritietoja, jonka

avulla asiakirjapyynté on mahdollista yksiléida tarkemmin.

2.4. Tietojarjestelmat

Asiarekisterissa olevia tietoaineistoja kasitellaan useissa eri
tietojarjestelmissa. Hallinnolliset asiat rekisterdidaan
asianhallintajarjestelmaan. Henkilostd- ja taloushallintoasioita kasitelldaan
valtion ja oikeusministerién hallinnonalan yhteisissa operatiivisissa
tietojarjestelmissa. Asiarekisteriin kuuluvia tietoaineistoja sailytetaan
valvotuissa ja paasynhallinnalla varustetuissa verkkoymparistdissa seka

toimitiloissa.

2.5. Saatavuus teknisen rajapinnan kautta

Tietoja ei ole saatavissa teknisen rajapinnan avulla.
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3. Tuomarinvalintalautakunnan hakijarekisteri ja asianhallinnan

tietovaranto

3.1. Tietovarannon kayttotarkoitus

Tuomarinvalintalautakunnan tietovarantoa pidetaan ylla asioiden kasittelya
ja seurantaa varten. Tietojen kasittely on tarpeen viranomaisen

lakisaateisten oikeuksien ja velvollisuuksien tayttdmiseksi.

Tietovarantoon rekisterdidaan tieto kdsittelyssa ja kasittelyssa olleista
asioista, asioiden kasittelyvaiheista ja asian kasittelyyn liittyvista
asiakirjoista. Tietovarantoa ylldpidetaan asiakirjajulkisuuden
toteuttamiseksi, tietopyyntdjen yksildimiseksi, asiakirjojen ja muiden niita
vastaavien tietojen jasentamiseksi, asiankasittelyyn liittyvien

toimenpiteiden jarjestdmiseksi ja asiankasittelyaikojen seuraamiseksi.

3.2. Tietovarannon tietoaineistot

Tuomarinvalintalautakunnan tietovarantoon rekisterdidaan tiedot asian
vireillesaattajasta, asiaryhmasta ja asiatyypin yksildiva tieto. Lisaksi
tietovarantoon rekisterdidaan tieto asialla suoritetuista valitoimista, kuten
selvityksista tai lausunnoista, seka tieto asian paattavasta toimesta.
Asiakirjasta yksildidéan sen tyyppi tai nimike, saapumis- tai
laatimisajankohta seka tieto asiakirjan |[dhettajasta, laatijasta tai
hyvaksyjasta.

3.3. Tietojen hakutekijat

Tuomarinvalintalautakunnan tietovarannosta tietoja voi hakea esimerkiksi
asian tunnistetiedolla (diaarinumero) seka asiakirjan tyypilla tai otsikolla tai
asian vireillepanijaa koskevalla tiedolla. Tietovarannosta on mydés
mahdollista hakea tietoja asianosaisen tai henkildn tiedolla. Tietopyynndn
yhteydessa kannattaa ilmoittaa asiakirjan tai asian paivamaara, jos se on
tiedossa. Tama usein edesauttaa pyydetyn asiakirjan yksiléintia.

Tuomioistuinviraston asianhallintajarjestelmasta voi tiedustella myo6s asian
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diaaritietoja, jonka avulla asiakirjapyyntdé on mahdollista yksiloida

tarkemmin.

3.4. Tietojarjestelmat

Tuomarinvalintalautakunnan kasittelemat asiat rekisterdidaan lautakunnan

asianhallintajarjestelmaan.

3.6. Saatavuus teknisen rajapinnan kautta

Tietoja ei ole saatavissa teknisen rajapinnan avulla.
4. Tuomarinkoulutuslautakunnan asianhallinnan tietovaranto

4.1. Tietovarannon kayttotarkoitus

Tuomarinkoulutuslautakunnan tietovarantoa pidetaan ylla asioiden
kasittelya ja seurantaa varten. Tietojen kasittely on tarpeen viranomaisen

lakisdateisten oikeuksien ja velvollisuuksien tayttamiseksi.

Tietovarantoon rekisterdidaan tieto kasittelyssa ja kasittelyssa olleista
asioista, asioiden kasittelyvaiheista ja asian kasittelyyn liittyvista
asiakirjoista. Tietovarantoa yllapidetaan asiakirjajulkisuuden
toteuttamiseksi, tietopyyntdjen yksildimiseksi, asiakirjojen ja muiden niita
vastaavien tietojen jasentamiseksi, asiankasittelyyn liittyvien

toimenpiteiden jarjestamiseksi ja asiankasittelyaikojen seuraamiseksi.

4.2. Tietovarannon tietoaineistot

Tuomarinkoulutuslautakunnan tietovarantoon rekisterdidaan tiedot asian
vireillesaattajasta, asiaryhmasta ja asiatyypin yksildiva tieto. Lisaksi
tietovarantoon rekisterdidaan tieto asialla suoritetuista valitoimista, kuten
selvityksista tai lausunnoista, seka tieto asian paattavasta toimesta.

Asiakirjasta yksildidaan sen tyyppi tai nimike, saapumis- tai
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laatimisajankohta seka tieto asiakirjan lahettajasta, laatijasta tai

hyvaksyjasta.

4.3. Tietojen hakutekijat

Tuomarinkoulutuslautakunnan tietovarannon tietoja voi hakea esimerkiksi
asian tunnistetiedolla (diaarinumero) seka asiakirjan tyypilla tai otsikolla tai
asian vireillepanijaa koskevalla tiedolla. Tietovarannosta on myds
mahdollista hakea tietoja asianosaisen tai henkildn tiedolla. Tietopyynndn
yhteydessa kannattaa ilmoittaa asiakirjan tai asian paivamaara, jos se on
tiedossa. Tama usein edesauttaa pyydetyn asiakirjan yksildintia.
Tuomarinkoulutuslautakunnan asianhallintajarjestelmasta voi tiedustella
myds asian diaaritietoja, jonka avulla asiakirjapyyntdé on mahdollista

yksildida tarkemmin.

4.4. Tietojarjestelmat

Tuomarinkoulutuslautakunnan kasittelemat asiat rekisterdidaan

lautakunnan asianhallintajarjestelmaan.

4.5 Saatavuus teknisen rajapinnan kautta

Tietoja ei ole saatavissa teknisen rajapinnan avulla.

Kayntiosoite: Silkkitehtaantie 5 C, Vantaa e Postiosoite: PL 100, 00085 Tuomioistuinvirasto e Vaihde: 029 565 0505
Besdksadress: Silkesfabriksvagen 5 C, Vanda e Postadress: PB 100, 00085 Domstolsverket e Vaxel: 029 565 0440
tuomioistuinvirasto@oikeus.fi ¢ www.tuomioistuinvirasto.fi



