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Ohje koskien asiakirjojen sahkdisten liittamis- ja
nimeamiskaytantojen yhtenaistamista yleisissa tuomioistuimissal

1 Asiakirjojen liittaminen AlIPAan

Asianosaisille on laadittu erillinen ohjeistus, jotta asiakirjat olisivat jo
tuomioistuimeen saapuessa taman ohjeistuksen mukaisia. Kun sdhkopostiviesti
saapuu tuomioistuimeen, tarkistetaan, ovatko liitteet ohjeistuksen mukaisia.?
Mikali ohjetta ei ole noudatettu, jda ohjeen mukaiset toimenpiteet tuomioistuimen
tehtédvaksi. Vaihtoehtoisesti voidaan pyytéda asianosaista toimittamaan asiakirjat
uudestaan ohjeen mukaisesti eriteltyin ja nimettyina.

Asianosaisten paperilla tai sahkopostilla tuomioistuimille toimittamat asiakirjat
skannataan tai muutetaan PDF/A-muotoon ennen AlPAan liittdmista. Samalla

1 Taman ohjeen laatimiseen ovat osallistuneet oikeusneuvos Ari Kantor, kansliapaallikko
Tommi Vuorialho ja erikoissuunnittelija Jaana-Maija Kouki Korkeimmasta oikeudesta,
hovioikeuksien edustajana hovioikeudenneuvos Kari Puukka Ita-Suomen hovioikeudesta,
karajaoikeuksien edustajana kardjatuomari Riitta Savolainen Helsingin karajaoikeudesta,
syyttdjien edustajana aluesyyttaja Mikko Teppola, asiantuntija Reetta Paividnen AIPA-
hanketoimistosta ja koordinoijana erityisasiantuntija, AIPA-tuoteomistaja Heidi Lindqvist
Tuomioistuinvirastosta. Ohje on tarkoitettu yleisohjeeksi sovellettavaksi eri asiaryhmissa seka
varsinaisissa AlPA-asioissa kuin myds mini-AlPAssa DOK-asioilla. Ohjeen tarkoituksena on
yhtenéistda sahkdisten asiakirjojen liittdmis- ja nimedmiskaytannot valtakunnallisesti AIPAa
kaytettaessa. AIPAn ominaisuuksien kehittyesséa ja ohjeesta saatavan palautteen perusteella
ohjetta tullaan paivittamaan. Ohjetta voidaan kayttda myos rikosasioissa, mutta AIPAN
rikosasioiden ominaispiirteiden selvittyd on tarpeen arvioida ohjetta erikseen rikosasioiden
kasittelya silmalla pitaen.

Ohjetta laadittaessa on varattu kardjéoikeuksille ja asianajajien edustajille tilaisuus
kommentoida ohjeluonnosta.

2 Tuomioistuimissa voidaan sopia kaytanndista, tallennetaanko asiakirjat AIPAan kirjaamossa
vai vasta osastolla, jolloin kirjaamon tehtévaksi voi jadda esimerkiksi perustietojen
(asianosaisten ja pdavaatimusten) kirjaaminen AlPAan ja sdhkdpostin valittdminen osastolle
jatkotoimenpiteita varten.
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asiakirjalle lisataan tarvittaessa teksti-/OCR-tunnistus, jos sita ei asiakirjassa
vield ole.?

PDF/A-muoto voidaan varmistaa avaamalla tiedosto pdf-editorissa tai -lukijassa.
PDF-XChange Editorissa ilmoitus ndkyy vaaleanpunaisella pohjalla ja Adobe
Acrobat Rea-derissa vaaleansinisella pohjalla avattavan asiakirjan.

Dokumentti noudattaa PDF/A-2b-standardia. Muokkaukset ja interaktiiviset toiminnot ovat pois kaytosta. Salli muokkaus

@ Tiedosto ilmoittaa vastaavansa PDF/A-standardia ja on avattu vain luku -muotoon muokkauksen estamiseksi.

Myos tekstitunnisteisuus voidaan varmistaa avaamalla tiedosto pdf-editorissa tai -
lukijassa. Tekstitunnisteisessa PDF-tiedostossa teksti on valittavissa Tekstin
valinta -tyOkalulla, kopioitavissa painamalla ctrl- ja c-nappéaimia painamalla ja
liitettavissa ctrl- ja v-nappaimié painamalla esimerkiksi tyhjalle tekstiasiakirjalle.

Tekstitunnisteisuus on hyddynnettavissa parhaiten silloin, kun se lisatdan
asiakirjalle mahdollisimman aikaisessa vaiheessa esimerkiksi Word-asiakirjaa
pdf:ksi tulostettaessa. Lisaksi tekstitunnistettaessa asiakirja jo sen tallentamis- tai
tulostamisvaiheessa tiedoston koko pysyy yleensa pienempana verrattuna siihen,
etta asiakirja tekstitunnistetaan jalkikateen esimerkiksi PDF-XChange Editorilla.*

My6s mahdolliset kuvatiedostot tulostetaan PDF/A-muotoon ennen AlPAan
liittamista.® AIPAan voi toistaiseksi liittda enintaan 102 Mt kokoisia asiakirjoja.®

3 Asiakirjojen pdf:ksi muuttaminen on mahdollista seka tallentamalla etta tulostamalla. AIPA
kayttoohje yleisille tuomioistuimille siséltad ohjeita PDF/A-muotoon tallentamisesta ja
tekstitunnistuksen lisdamisesta asiakirjalle AIPA kayttoohje yleisille tuomioistuimille 4.2.1
Asiakirjojen skannaaminen tai liittAminen sahkodpostista sek& myods PDF-A-muotoon
tulostamisesta AIPA kayttdohje yleisille tuomioistuimille 4.2.1.1 Asiakirjan tulostaminen
PDE/A-muotoon. PDF-editorin kdytdstd on ohjeita esimerkiksi Moodlessa (Jaana-Maija Koukin
webinaarit ja PDF-XChange Editor / Yleiset ohjeet (Moodle-sivut avautuvat Internet
Explorerilla).

4 Tekstitunnisteisuus mahdollistaa muun muassa tekstin kopioimisen asiakirjalta ja
alleviivausten tekemisen.

5 Aanitallenteiden liittaminen AIPAan ei ole viela mahdollista.

& AIPA kayttéohje yleisille tuomioistuimille 4.2.3 Asiakirjojen liittdminen ja asianosaisten
osoitteiden tarkistus. Mydhemmin voi olla tarvetta arvioida AIPAan liitettdvan tiedoston
maksimikoon ohjeistamista tiedoston kaytettavyyden nakoékulmasta, mita tassa ei ole viela
huomioitu. Mainittakoon kuitenkin, ettd tuomioistuimissa tavallisen sdhkopostin kokoraja on
50 Mt. Tdma koskee viestien vastaanottoa kaikilla kayttéliittymilla (Outlook, nettiposti ja
mobiiliposti) seka viestien lahetysta Outlook-kayttoliittymalta. Lahetettévien viestien kokoraja
on nettipostilla 35 Mt ja mobiilipostilla 10 Mt. Turvaviestisivuston https://turvaviesti.om.fi
kautta pystyy ldhettdmadn suurempia viesteja liitteineen. Sivuston kautta l&hetetyissa
turvaviesteissa kokoraja on 700 Mt. Outlookin kautta lahetetyissa turvaviesteissa
(vastaanottajan sdhkopostiosoitteen perdan lisatddn .sec) on sama kokoraja kuin tavallisissa
sdhkoposteissa. Tavallisia sahkoposteja lahetettaessa on muistettava, ettd kokorajoitukset



http://confluence.aipa.om.fi/pages/viewpage.action?pageId=86222500
http://confluence.aipa.om.fi/pages/viewpage.action?pageId=108175524
https://moodle.om.fi/course/view.php?id=403
https://moodle.om.fi/course/view.php?id=313
http://confluence.aipa.om.fi/pages/viewpage.action?pageId=86230021
https://turvaviesti.om.fi/
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Kuvatiedostojen muuttamisessa PDF/A-muotoon on syyta kiinnittda huomiota
siihen, ettei kuvan laatu huonone. Tarvittaessa tuomioistuimelle voidaan toimittaa
my0ds muita kuvatiedostoja, mutta talléin on varmistettava, ettd kuvatiedosto on
sellaisessa muodossa, etté se on avattavissa myds tuomioistuinten kaytettavissa
olevilla ohjelmilla.

Saapuneet asiakirjat liitetadn AIPAan kukin erikseen: saate yhtené asiakirjana,
hakemus/haastehakemus yhtené asiakirjana, todisteet ja muut liitteet erillisina
asiakirjoina jne.”

2 Asiakirjojen nimeadminen AlPAssa

2.1 Asianosaisten toimittamat asiakirjat

Asiakirjat nimetdan siina vaiheessa, kun ne liitetddn AlIPAan. Tall6in asiakirjan
perustietoihin lisatdan Ryhman ja Toimenpiteen lisédksi Naytettava nimi.

Kun asiakirjaa liitetdan AlPAan, AIPA nayttaa alkuperaisen tiedostonimen.
Asiakirjojen nimeamisté helpottaa se, etta tiedostonimen tai osan siita voi maalata
hiiren avulla ja kopioida sen painamalla ctrl- ja c-painikkeita. Tdma jalkeen
kopioidun nimen voi liittda Naytettdva nimikohtaan klikkaamalla mainittua kohtaa
ja painamalla ctrl- ja v-painikkeita.

koskevat viestia liitteineen ja etta viestin vastaanottaja ei valttamatté pysty vastaanottamaan
niin suuria viesteja kuin tuomioistuimesta pystytaan lahettamaan.

” Vaikka tama voi lisata tyomaaraa asiakirjojen tallennusvaiheessa, menettely helpottaa
asiakirjojen kéasittelyd mydhemmin ja on muutenkin valttamatontéa oikeudenkéynnin eri
vaiheissa. Tarvittaessa asiakirjoista voidaan laatia kopioimalla ja yhteen liittamalla
esimerkiksi paakasittelya varten erillinen kirjanmerkitty tiedosto. Itse asiakirjojen tulisi
kuitenkin aina sailyd muuttumattomina lapi koko oikeudenkaynnin.

3(11)
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Asiakirja - H 750/2020/31

Liitettava tiedosto | valitse tiedosto >
Saarinen Hakemuskel

Perustiedot  Vastaanotto- tai laatijatiedot  Julkisuustiedot

Ryhmaéa*

<ei valintaa>

Toimenpide*

<ei valintaa> n
Valitse ryhma ja toimenpide.
Naytettava nimi*

Saarinen Hakemus <:|

Kieli*

Suomi -

Tassa ohjeessa annetaan suosituksia asiakirjojen nimeamiskaytantdjen
yhdenmukaistamiseksi.

Asiakirjan naytettavaksi nimeksi kirjoitetaan ensin asiakirjan toimittaneen
asianosaisen nimi (luonnollisen henkildn sukunimi tai yhtidn nimi)
perusmuodossa ja miké& asiakirja on kyseessa. (esimerkiksi “Saarinen saate”,
“Saarinen hakemus”, "Kulkuri lausuma” tai "Firma Oy vastaus™).® Jos asiakirjan on

8 Asiakirjaelementti on uudistumassa AlPAssa siten, etta asiakirjojen tyyppi ei tule enaa
maarittdmaéan asiakirjojen jarjestysta elementilla, vaan asiakirjat tulevat jarjestyméan
aakkosjarjestykseen niille AIPAssa annettavien nimien perusteella. Tama muutos on
huomioitu jo tata ohjetta laadittaessa. My6hemmin AlPAan on tulossa mahdollisuus lisata
asiakirjoille avainsanoja ja sittemmin tulevat mahdolliseksi myds asiakirjojen suodattaminen
asiakirjatyypilla ja henkilolla. Koska asiakirjatyypit ovat siirtymassé asiakirjaelementilta
asiakirjojen metatiedoiksi, ohjeessa ei ole kasitelty asiakirjatyyppejd tarkemmin, mutta niista
voidaan tarvittaessa myohemmin ohjeistaa erikseen. Koska mini-AlPAan ei tallenneta
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toimittanut henkild, jolla on kaksiosainen sukunimi, kirjoitetaan sukunimi
kokonaisuudessaan (esimerkiksi "Saarinen-Kulkuri hakemus”).

5(11)

Asiakirjat

Nimi Tila Muokattu
Vastaanotettu 22.6.2020 16:02 e
Vastaanotettu 22.6.2020 16:02 (5 )

Vastaanotettu 22.6.2020 16:01 (i ]

Jos hakijalla/kantajalla ja asiaan osallisella/vastaajalla on sama sukunimi,
lisatdan tiedostonimeen heidan ensimmaiset etunimensa (esimerkiksi ”Saarinen
Anna hakemus” ja "Saarinen Otto lausuma”).

Vastaanotettu 22.6.2020 16:04 o

Vastaanotettu 22.6.2020 16:05 o

Hakemusasioissa asiakirjaa liitettdessa tallennetaan AIPAn metatietoihin
lahettajaksi vain yksi asiakirjan toimittajista. Jos asiakirjan on toimittanut kaksi
henkild&d yhdessa, voidaan kummankin sukunimet sisallyttaa asiakirjan
naytettavdan nimeen siten, etta ne erotetaan toisistaan ”ja”’-sanalla (esimerkiksi
”Saarinen ja Kulkuri hakemus”).

Vastaanotettu 22.6.2020 16:06 (5 )

Jos asiakirjan on toimittanut useampi kuin kaksi henkil6d yhdessa, kirjoitetaan
enintdan yhden asianosaisen sukunimi ja sen perdan ”ym” ilman pistettéa
(esimerkiksi "Kulkuri ym hakemus”). Asiakirjan nimeen lisattava nimi voidaan
talloin valita seuraavilla periaatteilla: aakkosjarjestyksessa ensimmainen
sukunimi, yhtion nimi (jos asianosaisina seka yhti6 etté luonnollinen henkild) tai
esimerkiksi haastehakemuksessa torkeimmaén rikosnimikkeen vastaaja.

Vastaanotettu 22.6.2020 16:05 [5) |

Pitk&n yhtidnimen sijasta voi kdyttaa jotain lyhennelm&a yhtion nimesta.

asianosaisia, ei asiakirjojen ryhmittely asianosaisten mukaan ole tulossa mahdolliseksi DOK-
asioilla my6hemmink&an, joten asianosaisen nimi on syyta sisallyttda asiakirjan nimeen.



ﬂ”_ Tuomioistuinvirasto

Domstolsverket
6(11)

386/07.00.02.00/2020

Muiden asiakirjojen kuin todisteiden tiedostonimeda voi taydentaa asiakirjan
saapumispaivamaaralla (esimerkiksi ”Saarinen hakemus 01042020”)
samannimisten asiakirjojen erottamiseksi toisistaan.®

Vastaanotettu 22.6.2020 16:08 (i ] |

Tarvittaessa tiedoston nimeen voidaan lisdta kaksi viivaa ja jokin kasittelijan
harkinnan mukainen lisatieto (esimerkiksi "Saarinen lasku -- AA Auttavainen”) tai
”Saarinen todiste 1 -- Hakemus 01042020 osoittamaan, ettd mainittu todiste on
saapunut kyseisen hakemuksen liitteend).

Vastaanotettu 22.6.2020 16:12 e

Vastaanotettu 22.6.2020 16:13 e

Kirjallisiksi todisteiksi nimetdan ne asiakirjat, jotka on kirjelmissa tai muutoin
nimetty kirjallisiksi todisteiksi. Todisteiden naytettavéksi nimeksi tallennetaan
todisteen nimenneen tahon sukunimi, “todiste” ja todisteen numero (esimerkiksi
”Saarinen todiste 1”). Todisteissa karajaoikeudessa aloitettu juokseva numerointi
jatkuu tarvittaessa hovioikeudessa.

Todisteen nimeen voidaan lisata kaksi viivaa ja jokin lisatieto kuten sopimus,
lasku, kirje tai kddnnds (esimerkiksi "Sukunimi todiste 1 -- sopimus" tai "Sukunimi
todiste 1 -- kd&dnno6s”). Todisteen nimeen voidaan lisata lisdtiedon lisdksi todisteen
laatimispaivamaara kuten sahkoposti lahettamispaiva, ladkarintodistus paivays
tai kauppakirja allekirjoituspaiva (esimerkiksi Sukunimi todiste 2 -- kauppakirja
05052015" tai "Sukunimi todiste 3 -- sdhkdposti 04052019”). Jos todisteita on
nimetty vaatimuskohdittain, naytettidva nimen lisatiedoksi voidaan tallentaa
”Sukunimi todiste nro -- vaatimuskohta nro”.

Vastaanotettu 22.6.2020 16:23 @
Vastaanotettu 22.6.2020 16:25 e
Vastaanotettu 22.6.2020 16:25 (i )
Vastaanotettu 22.6.2020 16:25 e

9 Kun asiakirjan liittaa AIPAan, Muokattu-sarakkeessa nakyy asiakirjan saapumis-
/liittdmispaiva. Jos asiakirjan tietoja (esimerkiksi Naytettavda nimed) muutetaan, Muokattu-
sarakkeessa nakyy se paivamaara, milloin tietoja on muokattu.
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Muut kirjelmien liitteet nimetaén liitteiksi (esimerkiksi ”Kulkuri liite 17). My0ds
liitteelle voidaan merkité jokin lisatieto (esimerkiksi ”Kulkuri liite 2 -- valtakirja”,
”Kulkuri liite 3 -- aiempi ratkaisu”).
Kulkur Vastaanotettu 22.6.2020 16:27 e
Vastaanotettu 22.6.2020 16:28 (i ]
Vastaanotettu 22.6.2020 16:28 @

Naytettavda nimedé voidaan prosessin kuluessa muuttaa, esimerkiksi jos
asiakirjan luonne muuttuu oikeudenkaynnin aikana.

Jos todisteesta luovutaan, asiakirja nimetdan uudelleen liitteeksi ja lisdtiedoksi
voidaan lisaté todisteen aikaisempi numero (esimerkiksi Saarinen liite 1 -- ent
todiste 5”). Muiden todisteiden numerointia ei muuteta, mutta asiakirjaelementilta
on talléin havaittavissa, ettei todistetta puutu.

Vastaanotettu 22.6.2020 16:33 (5 )

Jos asianosainen nimeéaéa todisteeksi asiakirjan, josta toinen on luopunut,
asiakirja nimetaén viimeksi nimenneen asianosaisen todisteeksi ja lisatiedoksi
lisatdan, kenen todiste oli aiemmin ollut (esimerkiksi ”Kulkuri todiste 1 -- ent
Saarinen todiste 5”.

Vastaanotettu 22.6.2020 16:34 (5 ]

Jos asiakirjan nimeéaa todisteeksi kaksi eri asianosaista, nimeen voidaan
lisatd toisenkin nimenneen tahon nimi (esimerkiksi ”"Saarinen todiste 7 -- myds
Kulkuri todiste 27).

Vastaanotettu 22.6.2020 16:35 @

Jos useampi kuin kaksi henkil6d nimeé&a todisteeksi saman todisteen,
todiste voidaan nimeté todisteen ensimmaiseksi nimenneen henkilén sukunimella
ja naytettavdan nimeen voidaan lisata lisatieto siitd, ettd myds muut asianosaiset
ovat nimenneet sen todisteeksi (esimerkiksi "Saarinen todiste 8 -- ks muut”).

Vastaanotettu 22.6.2020 16:36 (i ] |

AIPA-ID:n lisddminen asiakirjan naytettavalle nimelle ei ole tarpeen. Kun asiakirja
lahetetdan AlPAsta asiakkaan sahkodpostiin, AIPA lisdd automaattisesti tiedoston
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nimen alkuun asian AIPA-1D:n.'° Myodskaan alaviivojen kaytté sanojen vélissa ei

ole tarpeen.

Tiedoston nimessa ei saa olla seuraavia merkkeja: < > :
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Asiakirjat

Kulkuri liite 2

Kulkuri liite 3 -- aiempi ratkaisu

Tila

Vastaanotettu

Vastaanotettu

Vastaanotettu

Vastaanotettu

Vastaanotettu

Vastaanotettu

Vastaanotettu

Vastaanotettu

Vastaanotettu

Vastaanotettu

Vastaanotettu

Vastaanotettu

Vastaanotettu

Vastaanotettu

Vastaanotettu

Vastaanotettu

Muokattu

22.6.2020 15:29

22.6.2020 16:27

22.6.2020 16:28

22.6.2020 16:28

22.6.2020 16:34

22.6.2020 15:29

22.6.2020 16:12

22.6.2020 16:33

22.6.2020 15:28

22.6.2020 16:13

22.6.2020 16:23

22.6.2020 16:25

22.6.2020 16:25

22.6.2020 16:25

22.6.2020 16:35

22.6.2020 16:36

o0 OQ0OCQCEOOCOOCROCRCOOC

2.2 AlIPAssa luodut asiakirjat

H- ja HP-asioissa (ja myohemmin L- ja R-asioissa) AlPAssa luotaville asiakirjoille
AIPA luo asiakirjojen nimet automaattisesti. Pyynnot-elementiltd on nahtévissa,
kenelle on lahetetty esimerkiksi "Taydennyskehotus”, "Lausumapyyntd” tai

”Vastauspyynt6”, jolloin asiakirjan AIPAssa ndytettavaan nimeen ei usein ole

tarvetta lisata tarkenteita.

Samalla asialla voi olla useampia annettuja ratkaisuja (esimerkiksi Paatos, Muu
ratkaisu), jolloin ratkaisuasiakirjan ndytettdvadn nimeen voi tehda tarkennuksen,

mita ratkaisu koskee (esimerkiksi "Paatds -- Salassapito”, "Paatos --

Oikeudenkayntikulut” tai ”Paatés -- Sillens&”). Ratkaisun ndytettavdan nimeen
voidaan lisaté lisatietona ratkaisun antopéiva ja tarvittaessa myos ratkaisun

10 Tama ei koske kuitenkaan DOK-asioita, joissa ei ole Laheta asiakirja -toimintoa kaytossa.
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korjauspéaiva (esimerkiksi "Paatos -- Oikeudenkayntikulut 12.5.2020 -- korjattu
13.5.20207).

Ratkaisun ndytettavan nimen muuttaminen aloitetaan Asiakirjat-elementilta i-
painikkeesta.

N
Paatos Hyvaksytty 22.6.2020 16:48 E‘} (i ]
Hyvaksytty 22.6.2020 16:49 o
Luonnos 22.6.2020 16:57 e

Seuraavaksi Asiakirjan tiedot -ikkunalta klikataan Muokkaa tietoja.

Asiakirjan tiedot

Metatiedot = Lahetykset

Perustiedot |:> M
Tyyppi Nimeke Kieli
Ratkaisu Paatos Suomi

Asiakirjan Perustiedot-valilehdella voi tehd& Naytettavaan nimeen halutun
lisayksen, minkéa jalkeen klikataan Tallenna.
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AlPA-asiakirja - H 750/2020/31

Perustiedot = Julkisuustiedot

Tyyppi Nimike Julkisuus
Ratkaisu Paatos JULKINE

Naytettava nimi*

Paatos -- Oikeudenkayntikulut 12.5.2020 <:|
Kieli*
Suomi

Laatija* Laatimispaivamaara*

12.5.2020 E

Naytettavdn nimen tallennuksen jalkeen nimi ndkyy muutettuna Asiakirjat-
elementilla. Asiakirjan AIPAssa naytettavan nimen muuttaminen ei vaikuta
asiakirjan sisaltoon.
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Asia ki rjat Luo AlPA-asiakirja > Liita asiakirja > ~
Laheta asiakirja >
Nimi Tila Muokattu
Kulkuri lausuma Vastaanotettu 22.6.2020 15:29 o
Kulkuri liite 1 Vastaanotettu 22.6.2020 16:27 (i ]
Kulkuri liite 2 -- valtakirja Vastaanotettu 22.6.2020 16:28 @
Kulkuri liite 3 -- aiempi ratkaisu Vastaanotettu 22.6.2020 16:28 (5 ]
Kulkuri todiste 1 -- ent Saarinen todiste 5 Vastaanotettu 22.6.2020 16:34 e
Lausumapyynto Luonnos 22.6.2020 16:56 @
Paatos -- Oikeudenkayntikulut 12.5.2020 Hyvaksytty 22.6.2020 17:02 (i )
Paatos -- Oikeudenkayntikulut 12.5.2020 -- korjattu 13.5.2020 Luonnos 22.6.2020 17:03 ()
Paatos -- Salassapito B Hyvaksytty 22.6.2020 17:04 o
Saarinen hakemus 01042020 Vastaanotettu 22.6.2020 15:29 ()
Vastaanotettu 22.6.2020 16:12 e
Saarinen liite 1 -- ent todiste 5 Vastaanotettu 22.6.2020 16:33 e
Saarinen saate Vastaanotettu 22.6.2020 15:28 @
Saarinen todiste 1 -- Hakemus 01042020 Vastaanotettu 22.6.2020 16:13 (i ]
Saarinen todiste 1 -- sopimus Vastaanotettu 22.6.2020 16:23 6
Saarinen todiste 2 -- kauppakirja 05052015 Vastaanotettu 22.6.2020 17:22 (i ]
Saarinen todiste 3 -- sahkoposti 04052019 Vastaanotettu 22.6.2020 16:25 (i)
Saarinen todiste 4 -- vaatimuskohta 2 Vastaanotettu 22.6.2020 16:25 e
Saarinen todiste 7 -- myos Kulkuri todiste 2 Vastaanotettu 22.6.2020 16:35 e
Saarinen todiste 8 -- ks muut Vastaanotettu 22.6.2020 16:36 6

2.3 Asiakirjat Mini-AlPAssa

DOK-asioissa kayttaja nimedéa itse tuomioistuimelle toimitettujen asiakirjojen

lisaksi AlPAssa ja tuomioistuimessa muualla kuin AlIPAssa laaditut asiakirjat. DOK-
asioissa asiakirjat nimetdan vastaavalla tavalla kuin AlPAssa kéasiteltavissa muissa

asioissa tata ohjeistusta noudattaen.?

11 Mini-AIPA on osa oikeaa AlPAa, mutta se ei toimi sahkoisena arkistona, vaan kayttajan

tulee arkistoida Mini-AlPAssa kéasitellyt asiat normaaliin tapaan virastonsa

arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti (Mini-AIPA kayttéohje).
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